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NUESTRO HONOR Y COMPROMISO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA

FUNCIONES COMUNES

| SECCION | SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
1C Legislacién
1C.1 Instrumentos Juridicos Consensuales
1C.1.1 Convenios
1C.1.2 Comodatos
1C.1.3 |Acuerdos
1C.1.4 Actas
1C.2 Resoluciones
1C.3 Diario Oficial (publicaciones en el)
2C Asuntos Juridicos
2C.1 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
2C.2 Asistencia, Consulta y Asesorias
2C.3 Estudios, Dictamenes e Informes
2C.4 Juicios contra la Dependencia
2C.5 Juicios de la Secretaria
2C.6 Amparos
2C.6.1 Directos
2C.6.2 Indirectos
2C.6.3 |Accion Colectiva Civil
2C.7 Interposicion de Recursos Administrativos
2C.8 Opiniones Técnico Juridicas
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2C.9 Notificaciones, Emplazamientos, Requerimientos y Citaciones
2C.10 Inconformidades y Peticiones
2C.11 Delitos y Faltas
2C.12 Tramites Judiciales y Extrajudiciales

2C.12.1 [Demandas

2C.12.2 |Contestacion de Demandas

2C.12.3 [Reconvenciones

2C.12.4 |Desahogo de Visitas

2C.12.5 |Desahogo de Pruebas

2C.12.6 |[Conciliar

2C.12.7 |Convenios

2C.12.8 |Desistimientos

2C.12.9 [Denuncias

2C.12.10 |Querellas

2C.13 Procedimientos Administrativos

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en Materia de Programacion
3C.2 Programas y Proyectos en materia de Programacion
3C.3 Registro Programatico de Proyectos Institucionales
3C.4 Programas Operativos Anuales

3C.5 Programas y Proyectos en Materia de Presupuestacion
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3C.6 Analisis Financiero y Presupuestal

4C Recursos Humanos
4C.1 Programas y Proyectos en materia de Recursos Humanos
4C.2 Expediente unico de Personal
4C.3 Registro y Control de Puestos y Plazas
4C.4 Nomina de pago de personal
4C.5 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.6 Descuentos
4C.7 Estimulos y Recompensas
4C.8 Productividad en el Trabajo
4C.9 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.10 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.11 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.12 Servicio social de areas administrativas
4C.13 Coordinacion Laboral con organismos descentralizados y paraestatales

5C Recursos Financieros
5C.1 Disposicion en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
5C.2 Programas y Proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o0 Egresos por Partida Presupuestal
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5C.4 Libros Contables

5C.5 Asignacion y Optimizacion de recursos Financieros

5C.6 Transferencia de Presupuesto

5C.7 Ampliaciones del Presupuesto

5C.8 Registro y control de polizas de egresos

5C.9 Registro y control de polizas de ingresos

5C.10 Polizas de diario

5C.11 Garantias, Fianzas y Depositos

5C.12 Control de Cheques

5C.13 Conciliaciones

5C.14 Auxiliares de cuentas

5C.15 Estados del Ejercicio del Presupuesto

5C.16 Fondo Revolvente

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1 Licitaciones
6C.1.1 Licitaciénes Publicas con Recurso Estatal
6C.1.2 Licitaciones Publicas con Recurso Federal
6C.1.3 Licitaciones Restringidas con Recurso Estatal
6C.1.4 Licitaciones Restringidas con Recurso Federal
6C.1.5 Licitaciones por Adjudicacion Directa con Recurso Estatal
6C.1.6 Licitaciones por Adjudicacion Directa con Recurso Federal
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6C.2 Adquisiciones
6C.3 Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, Derivados de Contratos
6C.4 Control de Contratos
6C.4.1 Inspecciones Fisicas y Financieras - Instrucciones
6C.4.2 |Avances Fisico - Financiero
6C.4.3 Formato Unido para Control de Obra
6C.5 Seguros y Fianzas
6C.6 Precios Unitarios en Obra Publica y Servicios
6C.7 Registro de Proveedores y Contratistas
6C.8 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
6C.9 Almacenamiento, Control y Distribucién de Bienes Muebles
6C.10 Comites y Subcomites de adquisiciones, arrendamientos y servicios
7C Servicios Generales
7C.1 Control de parque vehicular
7C.2 Control de Combustible
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.1 Desarrollo de Sistemas
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9C Control y Auditoria de Actividades Publicas
9C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
9C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
9C.3 Auditoria
9C.3.1 Internas
9C.3.2 Externas
9C.4 Visitadurias
9C.5 Revisiones de rubros especificos
9C.6 Seguimiento a la aplicaciobn en medidas o recomendaciones
9C.7 Participantes en Comites
9C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
9C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
9C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
9C.11 Responsabilidades
9C.12 Inconformidades
9C.13 Inhabilitaciones
9C.14 Declaraciones Patrimoniales
9C.15 Entrega - Recepcion
9C.16 Libros Blancos
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10C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

10C.1 Programas y Proyectos en materia de Informacion y Evaluacion
10C.2 Evaluacion de Programas de Accion

10C.3 Informes de Gobierno

10C.4 Indicadores

11C Transparenciay Acceso a la Informacién

11C.1 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
11C.2 Unidades de Enlace

11C.3 Comité de Informacion

11C.4 Solicitudes de Acceso a la Informacion

11C.5 Portal de Transparencia

11C.6 Clasificacion de Informacién Reservada

11C.7 Sistemas de Datos Personales
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1S Supervision de Obra
1S.1 Expediente Unitario de Obra
2S Supervision
2S.1 Caminos
2S.1.1 Concreto Asfaltico
2S.1.2 Empedrado Ahogado
2S.1.3 Empedrado Ahogado con Roderas
2S.1.4 Revestidos
2S.2 Estructuras
2S.2.1 Puente Vehicular
2S.2.2 Puente Peatonal
2S5.2.3 Puente Ciclovia
2S.3 Vialidades
2S.3.1 Concreto Hidraulico
2S.3.2 Concreto Asfaltico
2S.3.3 Empedrado Ahogado
2S.3.4 Empedrado Ahogado con Roderas
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3S Proyectos y Control de Calidad
3S.1 Expediente Tecnico
3S.1.1 Infraestructura Educativa
3S.1.2 Infraestructura Gubernamental
3S.1.3 Infraestructura de Salud
3S.1.4 Infraestructura en Espacios Publicos

3S.1.5 Infraestructura Vial




