
No Accion Responsable Compromiso Evidencias Observaciones

1

Operacion del 

Grupo 

Interdisciplinario

Coordinador de 

Archivos

Celebrar cuatro sesiones ordinarias 

del Grupo Interdisciolinario, así como 

las extraordinarias que se requieran.

https://sop.nayarit.gob.mx/wp-

desc/trans/Sesi%C3%B3n%20de%20instalaci%C3%

B3n%202023.pdf 

https://sop.nayarit.gob.mx/wp-

desc/trans/ac_archivo_2023_primera_ordinaria.pdf

https://sop.nayarit.gob.mx/wp-

desc/trans/ac_archivo_2023_segunda_ordinaria.pdf

Se realizaron sesion 

de instalacion y dos 

sesiones ordinarias.

2

Creación del 

Cuadro General 

de Clasificacion 

Archivistico

Coordinador de 

Archivos

Crear el Cuadro General de 

Clasificación Archivística en  conjunto 

con las opiniones de los 

Responsables de Archivo de Tramite 

que integran el Sistema Insitucional 

de Archivos

https://sop.nayarit.gob.mx/wp-

desc/trans/CGCA.pdf

SE CUMPLIO LA 

ACCION

3

Aprobacion del 

Catalogo de 

Disposicion 

Documental por el 

Grupo 

Interdisciplinario 

de Archivos de la 

Secretaria 

Coordinador de 

Archivos

Presentar ante el Grupo 

Interdisciplinario, el Catalogo de 

Disposicion Documental para su 

aprobacion.

https://sop.nayarit.gob.mx/wp-

desc/trans/ac_archivo_2023_segunda_ordinaria.

pdf

SE CUMPLIO LA 

ACCION
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4

Identificacion de 

tipologia 

documental y 

depuracion de 

documentacion 

que no constituya 

material de 

archivo

Responsables 

de Archivo de 

Tramite

Depurar la Documentacion de 

Comprobación Administrativa 

Inmediata y Apoyo Informatico de los 

Archivos de Tramite de la Secretaria

Memorandum de las unidades administrativas, 

con sus respectivos listados de la 

documentación de Comprobación Inmediata que 

se habia generado hasta el año 2021.

SE CUMPLIO LA 

ACCION

5 Capacitacion
Coordinador de 

Archivos

Imparticion de cursos de Gestion 

Documental y Archivo, asi como 

proponer convenios de capacitacion 

con Insitutciones Educativas 

tendientes a lograr la 

profesionalizacion de los Servidores 

Publicos que integran el Sistema 

Institucional de Archivos

Invitaciones, Listas de Asistencia y Fotografias
SE CUMPLIO LA 

ACCION

6 Asesoria
Coordinador de 

Archivos

Brindar asesorias a las unidades 

administrativas y RAT's de la 

Secretaria que los soliciten durante el 

año

N/A

SE CUMPLIO LA 

ACCION, no se cuenta 

con evidencia
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7

Gestion de 

espacios 

necesarios para la 

adecuada guarda 

y conservacion del 

acervo 

dccumental de la 

Secretaria

Coordinador de 

Archivos, 

Coordinador 

General 

Administrativo y 

Titular del Sujeto 

Obligado

Destinar los espacios y equipos 

necesarios para el funcionamiento de 

sus archivos

Anteproyecto de Presupuesto 2024

Construccion de Espacio Fisico para Archivo de 

Concentración en las instalaciones de la 

Secretaria de Infraestructura.

SE CUMPLIO 

PARCIALMENTE Y se 

pasa a PADA 2024

8

Transparencia y 

acceso a la 

Informacion

Coordinador de 

Archivos y 

Titular de la 

unidad de 

Transparencia

Atender las obligaciones y solicitudes 

en materia de Transparencia

Memorandums con respuesta

Acuses de Recibido con status Terminado

SE CUMPLIO LA 

ACCION

9

Realizar un 

diagnostico 

archivistico a nivel 

institucional

Coordinador de 

Archivos

Atender las necesidades expuestas 

por el personal que integra el Sistema 

Institucional de Archivos, a fin de 

eficientar la gestion documental de la 

Secretaria

No se presentaron necesidades por escrito.
SE CUMPLIO LA 

ACCION
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10

Elaborar un plan 

de trabajo en 

conjunto con la 

Unidad de 

Informatica para 

incursionar en un 

Sistema de 

Gestional Digital 

de Archivos

Coordinador de 

Archivos y 

Titular de la 

Unidad de 

Informatica

Implemetar un Sistema de Gestion 

Digital de Archivos e impulsar el uso 

de los documentos de archivos 

electronicos

Control Integral de Sistemas de la Secretaria de 

Infraestructura

Accion que pasa a 

PADA 2024

11
Platicas de 

Sensibilizacion

Coordinador de 

Archivos

Sensibilizar a los Servidores Publicos 

sobre la importancia de la adecuada 

gestion Archivistica

Invitacion, Lista de Asistencia y Fotografias
SE CUMPLIO LA 

ACCION

12

Difusion y 

Publicidad de 

Informacion

Coordinador de 

Archivos

Difundir conceptos y procedimientos 

archivisticos entre el personal de 

manejo de gestion archivistica

grupo de difusion en aplicación digital
SE CUMPLIO LA 

ACCION

13

Generar 

Transferencias 

primarias, 

secundarias o 

bajas 

documentales

Grupo 

Interdisciplinario 

en Conjunto con 

RAT's y en su 

caso RAC

Gestionar y, en su caso, aprobar las 

transferencias documentales o, en su 

caso, las bajas que resulten 

procedentes a fin de eficientar la 

gestion del acervo documental de la 

Secretaria

N/A
Accion que pasa a 

PADA 2024


