WM I SECRETARIA DE

SR COORDINACION DE ARCHIVOS

INFORME ANUAL DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
31 DE DICIEMBRE DE 2025

No Accion Responsable Compromiso Evidencias Observaciones
Celebrar sesiones Se tiene programada la
Operacion del CasidnaiEeds ordlns!na_s t?iel (}rupq https://sop.navyarit.gob.mx/?page id primer reunion, para
1 |Grupo : Interdisciplinario, asi como mostrar los resultados
b i Archivos o =3731 )
Interdisciplinario las extraordinarias que se == de este informe en el
requieran. mes de Enero - 2026
Se presentaron
modificaciones en el
https://sop.nayarit.gob.mx/wp- Reglamento y
Aeniaizaciinds los ‘ oy Contar con los desc/trans/CGCA.pdf Organ'lgrama de la
Sistema Institucional |Instrumentos de control y Secretaria pero hasta la
2 |Instrumentos de : EE
control y Consulta de Archivos consulta Archivistica. ) fecha no se ha logrado
' Actualizados https://sop.nayarit.gob.mx/wp- la actualizacion de los
desc/trans/CDD.pdf instrumentos, actividad
que se contempla para
el primer trimestre 2026
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NUESTRA PASION ¥ COMPROMISO

SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

INFORME ANUAL DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
31 DE DICIEMBRE DE 2025

Responsable

Compromiso

Evidencias

Observaciones

Identificacion de
tipologia
documental y

Depurar la Documentacion

Se establecit el mes de
febrero como el mes de
la depuracion y/o
eliminacion de DCAI Y

Capacitaciones

Archivos

tendientes a lograr la
profesionalizacion de los
Servidores Publicos que
integran el Sistema
Institucional de Archivos

i Responsables de . https://sop.nayarit.gob.mx/?page id APOYO
3 |depuracion de ; : de Comprobacion
: Archivo de Tramite = : . =4057 INFORMATIVO,
documentacion que Administrativa Inmediata e : ;
no constituya mediante Memorandum
material de archivo SI/CAQ017/2025 de
fecha 31 de enero del
afio 2025
Imparticién de cursos de
Gestion Documental y
Archivo, asi como
proponer convenios de e ——
Asesorias Coordinador de EdpsiaEio cob ca acitacri)én alos
4 Y Instituciones Educativas ANEXO 1 P

Responsables de
Archivo de Tramite.

Transparencia y
5 |accesoala
Informacion

Coordinador de
Archivos y Titular de la
unidad de
Transparencia

Atender las obligaciones y
solicitudes en materia de
Transparencia

https://transparencia.nayarit.gob.mx/

index.php?option=com wrapper&vie
w=wrapper&Itemid=457

Se cumplié con la
obligacion en tiempo y
forma
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No Accion Responsable Compromiso Evidencias Observaciones

Atender las necesidades

. expuestas por el personal
Realizar un P P P

diagnostico Baoviineadord que mtggra el Slsterpa Se c!lo atencion a todos
6 ez s ; ; Institucional de Archivos, a N/A los integrantes del SIA
archivistico a nivel Archivos : . : e
o e fin de eficientar la gestion que asi lo requirieron
institucional
documental de la
Secretaria
: Actualmente el Sistema
Implementar en el Capacitar al personal en el

de Gestion Digital de
Archivos funciona de
N/A manera eficiente,
mismo que tuvo tres mil
doscientos veinte
registros en el afio.

Este afio no fue posible
realizar transferencias

C_ontrol Integral de Caordinadords
Sistemas de la

7 il Archivos y Titular de la ce G.e i .D‘g'tal e
Institucion un . ... . |Archivos e impulsar el uso
Unidad de Informatica

Sistema de Gestion de los documentos de
Digital de Archivos archivos electrénicos

buen manejo del Sistema

Gestionar y, en su caso,
aprobar las transferencias

Generar debido a las
. ... . |documentales o, en su - 1
Transferencias Grupo Interdisciplinario ] condiciones fisicas del
s : : ... |caso, las bajas que g
8 |primarias, en Conjunto con RAT's N/A archivo de
: . resulten procedentes a fin :
secundarias o bajas y RAC concentracion, por lo

de eficientar la gestion del
acervo documental de la
Secretaria

documentales que se seguira’
trabajando el proximo

ano.
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Formalizar los

Responsable

Grupo Interdisciplinario

Compromiso

Aprobar los inventarios ya

Evidencias

Observaciones

Se cuenta con

Guia de Archivo

Archivos

de Archivo Documental

9 Invemtatis en Conjunto con RAT's |generados ante grupo Publicacion en el portal de transparencia Niyeitatios
Documentales de la S Sosel documentales de
N y RAC Interdisciplinario : ;
Secretaria archivos de tramite.
; Lo ' ; Accién que queda en
10 Elaboracién de la Coordinacién de Aprobar y publicar la Guia N/A proceso de slaboracién

para el préximo afio

11

Uso correcto del
Archivo de
Concentracion

Coordinacién de
Archivos

Contar con expedientes
debidamente clasificados,
expurgados y costurados.

Publicacion en el portal de transparencia

Se cuenta con
inventario documental
del archivo de
concentracion.
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ANEXO 1
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Validacion Elaboracion

S

M.V. Claudia Raquela Araujo Gémez /,f"[.[),wﬁguel Bariuelos Vazquez.

Secretaria de Infraestructura / Coordinador de Archivos
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